关于开展校内勤工助学岗位招聘活动的通知

各院（系）：

为进一步规范校内勤工助学岗位管理，使我校勤工助学工作更加公开透明，根据《郑州航院校内勤工助学管理办法》相关规定，本着“扶困、自愿、竞争、择优”的原则，我校将对2012—2013学年校内勤工助学岗位进行公开招聘。招聘对象为我校在册的东区本、专科困难生，各用人单位的招聘要求及招聘程序可登陆学生处网站查看。

南校区学生参加勤工助学由院系推荐上岗。一年级新生入学后，由于未进行贫困生资格认定，原则上不参加本学年勤工助学活动；特别困难者，出具生源地贫困证明，经院系审核后，学校统一安排。
如有补充通知，请登录学生处网站查看，不再书面通知。

附：2012—2013学年学生勤工助学设岗汇总表

         学生处               

二〇一二年九月十二日
2012—2013学年学生勤工助学岗位汇总表

	招聘单位
	招聘岗位
	岗位数
	工作内容
	上岗要求
	招聘时间
	招聘地点

	试验管理处
	电教中心机房管理
	40
	协助老师管理多媒体教室
	认真负责；按时到岗；责
任心强
	2012年9月13日
	电教中心办公室

	
	计算中心机房管理
	16
	每天中午12:00-14:00工作；打
扫机房卫生
	服从管理，吃苦耐劳，有
责任心
	9月13日-14日
	计算机中心办公室

	党政办公室
	机要科文件整理
	1
	遵守保密纪律，按时完成工作任
务
	政治可靠，爱岗敬业
	14日上午10:00
	党政办A201

	
	党政办
	4
	日常工作助理
	认真负责，熟悉办公软件
	
	

	
	校友总会信息整理
	2
	协助收集整理校友信息等工作
	热爱校友工作，爱岗敬业；
	9月14日
	办公楼A202

	招生就业处
	招生办公室
	1
	用人单位招聘信息的发布及整
理，组织协调
	踏实能干，沟通能力强
	9月14日下午
	办公楼B205

	
	档案办公室
	1
	协助老师完成学生档案整理及
发送工作
	踏实稳重，尽职尽责，遵
守保密法则，
	
	

	
	就业办公室
	6
	协助老师进行办理毕业生就业
事宜
	熟悉就业政策，普通话标准，沟通能力强
	
	

	
	招生就业工作处
	15
	协助老师的招生工作，网站维护
	熟悉数据库，具有计算机
能力和学习能力
	
	

	科研处
	资料整理
	6
	协助整理教师有关科研材料以
及临时性工作
	工作认真负责，计算机操作能力强
	9月17日中午13：:00（应聘学生自带课表）
	办公楼B407

	后勤总公司
	东区活动室管理
	10
	活动室管理保洁
	服务意识强，有责任心
	9月13日，14日
	后勤办公楼

	
	信件收发
	6
	协助分发东校区信件
	工作时间每周一至周六上午10点至13点
	
	

	宣传部
	校报编辑
	4
	编辑校对校报稿件;更新和维护
校报网络版
	具备扎实的文字功底，能熟练运用软件
	2012年9月14日中午13:00-14:00
	办公楼A106

	
	校报发放
	12
	每月定期在学生宿舍楼或办公
室发校报两期
	工作认真负责，能吃苦，
不怕累，
	
	

	
	编辑助理
	4 
	协助老师完成新闻编校，校园会
议活动摄影等
	文笔流畅，擅长摄影，细心负责
	
	

	
	广播站播音
	10
	学校广播站日常采编播音；学校
综合展厅讲解 
	普通话标准﹑主持人特长者优先
	
	

	
	办公室助理
	8
	协助相关老师处理办公室日常事物
	工作负责，能吃苦，不怕
累
	
	

	团委
	团委办公室工作助理
	1
	积极配合团委办公室工作等
	家庭较贫困，精通计算机
	2012年9月13日上午9：:3-12：00
	校团委办公室B208

	
	团委组织部工作助理
	1
	积极配合团委组织部工作等
	家庭较贫困，精通计算机
	
	

	
	团委宣传部工作助理
	1
	积极配合团委宣传部工作等
	家庭较贫困，精通计算机
	
	

	
	团委网站维护
	1
	校团委网站的管理与维护等
	家庭较贫困，精通计算机
	
	

	
	会议室管理
	2
	负责打扫A203教室卫生等
	家庭贫困，工作认真负责，能吃苦
	
	

	
	设备维护
	2
	负责A203教室设备操作和维护
工作等
	家庭较贫困，精通计算机
	
	

	图书馆
	管理员助理
	60
	图书、期刊上架，整理内务卫生
等
	服从工作分配，身体健康
	9月13日中午
12：00
	实验楼一楼图书馆B101室

	保卫处
	工作助理
	2
	日常文件整理
	困难生优先
	9月13日
	6#1楼保卫处户籍科

	教务处
	工作助理
	6
	日常工作助理
	熟练操作计算机
	9月13日
	办公楼B419

	学生处
	贷款中心
	1
	协助整理贷款学生资料
	家庭贫困，品学兼优
	14日上午10:00
	办公楼B219

	
	学生管理
	1
	协助整理资料等日常性工作
	家庭贫困，品学兼优
	
	

	
	思想政治科
	1
	协助整理资料等日常性工作
	家庭贫困，品学兼优
	
	

	信息管理中心
	网络维护
	9
	协助维护校园网的管理与维护
	熟练操作计算机，了解网页设计与制作
	9月13日
	基础实验楼A104

	会计学院
	贷款助理
	5
	协助老师处理贷款工作
	家庭贫困，工作能力强
	9月13日上午9:00
	07A502

	
	打早操卡人员
	6
	按时到岗，尽职尽责
	家庭贫困，工作能力强
	
	

	
	辅导员助理
	8
	按时到岗，尽职尽责
	家庭贫困，工作能力强
	
	

	
	教学秘书助理
	2
	按时到岗，尽职尽责
	  家庭贫困，工作能力强
	
	

	
	科研秘书助理
	2
	按时到岗，尽职尽责
	  家庭贫困，工作能力强
	9月13日上午
	07教学楼B522

	工商管理学院
	贷款助理
	4
	协助贷款专员工作
	家庭经济困难，工作认真
	
	

	
	打早操卡人员
	6
	早操卡打卡人员负责为出早操
同学
	坚持原则，不越权、不徇私；按时到岗 
	
	

	
	辅导员助理
	9
	协助协助辅导员工作
	
	
	

	
	教学秘书助理
	1
	协助教学秘书工作
	
	
	

	
	科研秘书助理
	1
	协助科研秘书工作
	
	
	

	信息科学学院
	贷款助理
	2
	协助贷款专员审核、录入、管理
学生贷款信息
	成绩优良，工作积极，认
真负责
	东校区：9月13日下午3：00


	东校区：07C501



	
	打早操卡人员
	3
	早操签章
	工作认真负责，踏实勤奋
	
	

	
	辅导员助理
	4
	协助协助辅导员工作
	工作认真负责，踏实勤奋
	
	

	
	教学秘书助理
	1
	协助录入教学工作资料，校对教
学有关数据等
	工作认真负责，踏实勤奋
	
	

	管理科学与工程学院
	贷款助理
	5
	协助贷款专员工作
	品学兼优，家庭经济困难
	9月14日上午10点
	07教学楼C518室

	
	打早操卡人员
	5
	早操卡打卡人员负责为出早操
同学
	品学兼优，家庭经济困难
	
	

	
	辅导员助理
	  11
	协助辅导员工作
	品学兼优，家庭经济困难
	
	

	
	教学秘书助理
	1
	协助教学秘书工作
	品学兼优，家庭经济困难
	
	

	
	科研秘书助理
	1
	协助科研秘书工作
	品学兼优，家庭经济困难
	
	

	机电工程学院
	打早操卡人员
	4
	早操卡打卡人员负责为出早操
同学
	品学兼优，家庭经济困难
	2012年9月13日上午
	行政楼B307

	
	辅导员助理
	7
	协助辅导员工作
	品学兼优，家庭经济困难
	
	

	
	教学秘书助理
	1
	协助教学秘书工作
	品学兼优，家庭经济困难
	
	

	
	科研秘书助理
	1
	协助科研秘书工作
	品学兼优，家庭经济困难
	
	

	外语系
	科研秘书助理
	1
	协助系科研秘书整理材料；
	品学兼优，家庭经济困难
	2012年9月14日上午10:00
	07教学楼B417室

	
	贷款助理
	2
	协助贷款专员工作
	品学兼优，家庭经济困难
	
	

	
	教学秘书助理
	1
	协助系教学秘书工作
	品学兼优，家庭经济困难
	
	

	
	早操卡签章
	4
	早上6:30之前到达签章地点，不得弄虚作假
	品学兼优，家庭经济困难
	
	

	
	辅导员助理
	3
	协助辅导员工作
	品学兼优，家庭经济困难
	
	

	法律系
	贷款助理
	3
	协助贷款专员工作
	品学兼优，家庭经济困难
	9月13日上午

10：00
	07教学楼B401

	
	打早操卡人员
	3
	早操卡打卡人员负责为出早操
同学
	品学兼优，家庭经济困难
	
	

	
	辅导员助理
	4
	协助辅导员工作
	品学兼优，家庭经济困难
	
	

	
	教学秘书助理
	1
	协助教学秘书工作
	品学兼优，家庭经济困难
	
	

	
	科研秘书助理
	1
	协助科研秘书工作
	品学兼优，家庭经济困难
	
	

	土木建筑工程学院
	早操卡签章
	6
	每周一至周五早上6:30-7:00工
作
	吃苦耐劳，责任心强，坚
守原则
	招聘已结束
	

	
	贷款助理
	5
	协助贷款助理工作
	品学兼优，家庭经济困难，愿意为大家服务
	
	

	
	辅导员助理
	10
	协助辅导员做好各项工作
	品学兼优，为人正直，有
较强组织能力
	
	

	
	教学秘书助理
	1
	教学资料档的整理，教务处文件
的发送
	家庭贫困，思想端正，成
绩优秀
	
	

	
	科研秘书助理
	1
	整理资料、统计数据以及日常联
系等系列工作
	认真、负责、遵守纪律
	
	

	计算机科学系
	教学秘书助理
	1
	每天工作2小时，认真完成各项工作
	家庭困难，工作能力强
	9月13日

上午10：00
	07教学楼A402

	
	早操签章
	4
	每天早6：30—7:00工作，特殊情况除外
	在册贫困生，成绩优异，
品德优良
	
	

	
	辅导员助理
	5
	每天工作2小时 ，认真完成各项工作
	语言表达能力强，有很高
的综合素质
	
	

	
	贷款助理
	2
	每天工作1小时，认真完成各项工作
	困难生，成绩优异，责任心强，熟练办公软件
	
	

	
	科研秘书助理
	1
	协助科研秘书工作
	品学兼优，家庭经济困难
	
	

	数理系
	教学秘书助理
	1
	协助教学秘书工作
	品学兼优，家庭经济困难
	9月13日
	07教学楼C402

	
	早操签章
	2
	早操签章
	品学兼优，家庭经济困难
	
	

	
	科研秘书助理
	1
	协助科研秘书工作
	品学兼优，家庭经济困难
	
	

	
	辅导员助理
	3
	协助教学秘书工作
	品学兼优，家庭经济困难
	
	

	
	贷款助理
	1
	协助贷款专员工作
	品学兼优，家庭经济困难
	
	

	人文社科系
	教学秘书助理
	1
	协助教学秘书工作
	品学兼优，家庭经济困难
	9月15日上午
9：00
	07教学楼C415

	
	早操签章
	3
	早操签章
	品学兼优，家庭经济困难
	
	

	
	科研秘书助理
	1
	协助相关人员做好相关工作
	家庭贫困，踏实勤快，有
经验者优先
	
	

	电子通信工程系
	教学秘书助理
	1
	助理协助老师完成工作
	品学兼优，家庭经济困难
	2012年9月14日13:00
	行政楼B308

	
	早操签章
	4
	早操打卡员按照学校相关要求
负责早操打卡
	品学兼优，家庭经济困难
	
	

	
	辅导员助理
	4
	助理协助老师完成工作
	品学兼优，家庭经济困难
	
	

	
	科研秘书助理
	1
	助理协助老师完成工作
	学习成绩优异，家庭生活
困难贫困生
	
	

	思想政治理论教学部
	教学秘书助理
	1
	利用课余时间负责文件传送，辅
助数据统计、输入
	家庭贫困，工作认真、负
责；能力较强
	9月13日
	6#416室

	航空工程系
	早操打卡
	3
	打早操卡
	航空工程系全体同学
	2012年9月13日上午10:00，下午14:00
	6#学生公寓319室

	
	科研秘书助理
	1
	协助科研秘书老师工作
	航空工程系全体同学
	
	

	
	教学秘书助理
	1
	协助教学秘书老师工作
	航空工程系全体同学
	
	

	
	贷款助理
	2
	协助贷款老师做好贷款方面相
关工作
	航空工程系全体同学
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